
ATAL
nlÁpÜffi
RI F{t\tE$TnfiHF{P0LGÁ

Érkezett:

...., szÁt\'l
1

Elóadó:Lltóozám:

Szabá|yzat a Ktizérdekű Adatok Közzétételi Kötelezettségének Teljesítéséről

P oNIÁzVÁRos ö tvxo nruÁnyzATA És

P O\AÁZI PoLGÁRMESTERI HIVATAL

szABÁLYzATA

A KozÉRD E KŰ ADAT o K KöZZÉ r É r n u Kö T E L E Z E T T s É c É ru r x
TELIEsÍrÉsÉnir

1.



Szabá|yzata Közérdekű Adatok Közzététe|i Kötelezettségének Teljesítéséről

A Pomáz Város Önkormányzata (a továbbiakban: Önkormányzat) és a Pomázi
Polgármesteri Hivatal [a továbbiakban: Hivatal; együtt Közfeladatot ellátó szerv)
vonatkozásában a közérdekű adatok közzététe|i kötelezettségének teljesítéséről
szabályok alkalmazása ügyében az a|ábbi belső szabá|yzatot adom ki [a továbbiakban:
Szabá|yzat):

1'. A szabá|yzat célja

E Szabá|yzat célja, hogy rögzítse, a Szabá|yzathatálya a|átartozó Közfeladatot ellátó szerv
miként tesz eleget a jogszabályokban e|őírt, a közérdekű és a közérdekből nyilvános
adatok közzététe|ére vonatkozó kötelezettségének azért, hogy közügyek átláthatósága a

közérdekű és a közérdekből nyilvános adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fijződő
jog érvényesítésével megvalósuljon.

z. Aszabá|yzat hatálya

}elen szabályzat személyi hatiílya kiterjed a Közfeladatot ellátó szervnél
foglalkoztatottakra, valamint a munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatottakra, továbbá azon személyekre, akik - munkatapasztalat szerzési, vagy
képzési célból- szakmai gyakorlatukat a Közfeladatot ellátó szervnél töltik (a

továbbiakban együtt: munkavállaók)'

)elen szabá|yzat tárgyi hatálya kiterjed a Közfeladatot ellátó szerv kezelésében lévő
közérdekű adatok, közérdekből nyilvános adatok közzétételével, helyesbítésével,
frissítésével és eltávolításával kapcsolatos feladatok ellátásának részletes rendjére,
valamint e feladatok ellátására kijelölt munkakörök közötti együttműködés rendjére.

3. Fogalom meghatározások,értelmező rendelkezések

Az értelmező rendelkezések tekintetében az új általános adatvédelmi rendelet valamint
az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szőlő 207I. évi CXII'
törvény (a továbbiakban: Infotv.) az irányadő'

3.1'Közérdekű adat: az Infotv. 3.S -ának (5J bekezdés alapján az á||ami vagy helyi
önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban meghatározott egyéb közfeladatot
ellátó szerv vaw személy kezelésében lévő és tevékenységére vonatkozó Vagy
közfeladatának ellátásával összefüggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alá nem
eső, bármilyen módon vagy formában rögzített információ vagy ismeret, függetlenül
kezelésének mó dj ától, önálló v agy gyíijteményes j ell egétől.
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Szabályzata Közérdekű Adatok Közzététe|i Kötelezettségének Teljesítéséről

Így különösen:

- hatáskörre,illetékességre,
- szervezetifelépítésre,
_ szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedő értékelésére,
- birtokában lévő adatfajtákra,
- működést szabályozójogszabályokra,
- gazdá|kodásra, a megkötött szerződésekre

vonatkozó adat.

3.Z'Kozzétételi lista: az Infotv. 37's (1)-(3) bekezdései szerint a közzétételre kötelezett
Közfeleadatot ellátó szervek tevékenységükhöz kapcsolódóan az Infotv. 1.számú
melléklet szerinti általános közzététe|i listában meghatározott adatokat az 1. számú
mellékletben foglaltak szerint közzéteszik.

A hivatkozott jogszabá|y (2) bekezdése szerint a jogszabály egyes ágazatokra, a

Közfeladatot ellátó szervtípusra vonatkozóan meghatározhat egyéb közzéteendő
adatokat. (a továbbiakban: Különös közzététe|i lista)

3.3. Adatfelelős: az aKözfeladatot ellátó szerv, amely az elektronikus úton kötelezően
közzéteendő közérdekű adatot előállította, illetve amelynek a működése során ez az adat
keletkezett; az Önkormányzatesetében a Polgármester, a Hivatal esetében a|egyző, aki a

közérdekű adatok elektronikus közzétételével kapcsolatos adatfelelősi feladatait a

Hivatal szervezeti egységeinek útján látja el. Az egyes közérdekű adatok közzétételének
adatfelelőseit azon hivatali szervezeti egység vezetőjejelöli ki, amely szervezeti egység a

közzétenni rendelt adatot tevékenységével előállította ,vagy az adatműködése során vagy
ahhoz kapcsolódóan keletk ezett.

3.4. Ágazati Adatfelelős: a Közfeladatot ellátó szerv szervezeti egysége, ame|y az
elektronikus úton kötelezően közzéteendő közérdekű adatot előállította, illetve amelynek
a működése során ez az adatkeletkezett.

3.S.Adatköz|ő: az a szervezetiegység, amely -ha az adatfelelős nem maga tesziközzé az
adatot- az Adatfelelős által hozzá eljuttatott adatait az Infotv. 33.s (1) bekezdésében
meghatározott módon a honlap on közzéteszi'

3.6.Adattovábbítás: az Adatközlő által harmadik személy (a továbbiakban: a honlap
főszerkesztője) részére - közzététe| céljából történő- adatok megküldése és

hozzáf érhetővé tétel e;

3'7.Közzététe|: az Infotv'3'$(5)és (6) bekezdésében meghatározott adatok az Infotv.33.S
(1) bekezdése szerint meghatározott módon történő hozzáférhetővé tétele.

4.A közérdekű adatok közzététele

3.1'A Hivatal a feladatkörébe tartoző ügyekben -így különösen aZ önkormányzati
költségvetésre és annak végrehajtására, az önkormányzativagyon kezelésére, a
közpénzek felhasználására és az erre kötött szerződésekre, a piaci szereplők, a
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SzabáIyzat a Közérdekű Adatok Közzététe|i Kötelezettségének TeljesítésérőI

magánszervezetek és személye részére különleges vagykizárólagos jogok biztosítására
vonatkozóan- köteles elősegíteni és biztosÍtani a közvélemény pontos és gyors
tájékoztatását.

4.2.A Hivatal rendszeresen

- el ektroniku san a www. p o maz. h u honlap on nyilvánoss ágr a hozza P omáz Váro s

Önkormán y zat és a P omázi Pol gárme steri Hivatal tevékenys égével kapcsolatos
adatokat.

3. Aközzététel célja

4'3'Aközzététel célja, hogy a Honlap közérdekű, informatív és szolgáltató jellegű legyen,
megfelelve az információs társadalom elvárásainak, a szolgáltatő-, az ügyfél-centrikus,
valamint az ügyfélbarát önkormányzatiság célkitűzéseinek.

4'4'Cé|ja továbbá az, hogy Pomáz Városáról időszerű, pontos és valós ismereteket
továbbítson, elősegítve Pomáz Város Önkormányzat pozitív megítélésé! ezálta|
arculatának kedvező alakulását, megerősödését'

5.A közzététel szervezeti feltételei

S,L,Az Adatfelelős feladatai: a közzétételre kötelezett adatfelelős szerv vezetője az
Adatközlő (webmester) közreműködésével gondoskodik az általános, különös és egyedi
közzététe|i listákon szereplő adatok pontos, naprakész és folyamatos közzétételéről.

5.2'A|egyző, mint Hivatali Adatfelelős által kijelölt személyek, mint ÁgazatiAdatfelelősök
gondoskodnak a közzététe|re kerülő közérdekű adatok pontosságáról, szakszeriiségéről,
időszerűségéről.

5.3.Az Ágazati Adatfelelősök a jogszabályban meghatározott időközönként összegyűjtik,
összeállítják a jogszabályban meghatározott közzétételi egységekre vonatkozó,
frissítendő közzététe|re szánt adatokat, és elektronikus úton megküldik az Ad,atközlő

fwebmester) részére. Az Adatfelelős a honlapon történő közzététe|t mege|őzően és azt
követően az adatok pontosságát vissza ellenőrzi.

5.4'Aközzétett közérdekű adatok pontatlanná, tévessé vagy időszerűtlenné válása esetén,
illetve ilyen közérdekű adatok feltárása esetén az Ágazati Adatfelelős állítja elő a
helyesbített vagy frissített közérdekű adatot tartalmazó, külön jogszabályban
meghatározottközzétételi egységeket, és azokatközzététel végett átadja azAdatközlőnek.

5.5'Az ÁgazatiAdatfelelősök jegyzékét a 6. számú melléklet tartalmazza.

4



Szabá|yzata Közérdekű Adatok Közzététe|i Kötelezettségének Teljesítéséről

5.6.Azadatközlő feladatai: A Hivatalnál Adatközlő a webmester, akiahozzá megküldött
adatok honlapon történő közzététe|éért, folyamatos hozzáÍérhetőségéért és az adatok
frissítéséért felel. Az Adatköz|ő az Ágazati Adatfelelőstől kapott adatokat az Adatfelelős
és aközzététel ideiének megjelölésével közzéteszi. Az Adatfelelős köteles az eljuttatott és

a kozzétett adatok egy ező ségét ell enőrizni.

5.7. Az Adatközlő (webmester) elvégzi az adatfrissítést, valamint az adatfrissítés
megtörténtét ellenőrzi. Amennyiben az Agazati Adatfelelősöktől a megadott határidőn
belül nem kap adatot, úgy az Adatköz|ő ha|adéktalanul köteles ennek tényét a Hivatal
Adatfelelőse felé írásban (elektronikus úton) jelezni.

5.B.Adatközlő (webmester) az AgazatiAdatfelelős egyidejű értesítésével visszautasíthatja
az áwett közérdekű adatok közzététe|ét, ha azok a kÓzzététe|re formai okokból nem

alkalmasak.

5'9'Az Adatközlő (webmester) gondoskodik az űj adatok közzétételérő|, az Agazati
Adatfelelős által közölt módosítás, pontosítás, javítás elvégzéséről, valamint a módosított,
pontosított, javított adat törléséről vagy archívumba helyezéséről és errő| az Ágazati
Adatfelelősnek visszaigazolást ad.

5.1Q.Hivatali alkalmazottak feladatai: a Hivatal dolgozói kötelesek az Infotv. és egyéb

vonatkozó jogszabá|yok előírásait megismerni, Pomáz Város Önkormányzataés a Pomázi
Polgármesteri hivatal honlapján megtalálható általános és különös közzétételi listát
áttanulmányozni, azt folyamatosan figyelemmel kísérni. Kötelesek továbbá a munkájuk
során a munkakörükhöz tartoző,az Infotv' 1. számú mellékletében meghatározottadatok
keletkezéséről, módosításának szükségességéről a szervezeti egységük vezetőjét
haladéktalanul táj ékoztatni.

5.7I.Az Önkormányzat és a Hivatal az Infotv. 33.s [1) bekezdése alapján kötelezően
közzéteendő közérdekű adatot internetes honlapon, digitális formában, bárki számára,

személyazonosítás nélkül, korlátozástól mentesen, kinyomtatható és részleteiben is
adatvesztés-és torzulás nélkül kimásolható módon, a betekintés, a letöltés, a nyomtatás, a

kimásolás és ahá|őzati adatátvitel szempontjából díjmentesenhozzáférthetővé teszi. A
közzétettadat megismerése személyes adat közléséhez nem köthető.

5.7Z'Az Önkormányzat és a Hivatal honlapja a www.pomaz'hu oldal. A kötelezően
közzéteendő közérdekű adatok és a közérdekből nyilvános adatok a nyitóoldaláról a

Ktjzérdekű fü] alatti Közadatkereső linken találhatók' A Hivatal a legfrissebb adatokat
közvetlenül a nyitólap on, a Közérdekű hivatkozás alatt teszi közzé.
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Szabályzat a Közérdekű Adatok Közzétételi Kötelezettségének Teljesítéséről

5.I2. Amennyibenaközzétételi lista az adate|őző állapotának archívumban tartását írja
e|ő, az adat frissítése esetén annak elérhetővé tétele amegőrzési idő elteltéig nem
szüntethető meg és az adat mellett fel kell tüntetni az adatvá|tozás (frissítés)
tényé! idejét az űj á||apot fellelhetőségét, valamint feltűnő módon azt, hogy az
archívumban elérhető adat nem időszerű. A frissített adat új állapota mellett fel
kell tüntetni az adat e|őző állapotának archív állományban való elérhetőségét.

5.13. Aközzétételi egységekben fel kell tüntetni:

a.)

b.)

c.)

5.r4.

5.15.

5.16.

5.r7.

5.18.

5.19.

a legutóbbi módosítás idejé!
ha aközzétételi egység korábbi állapota archív állományba került, annak elérését
biztosító hivatkozást,
archív állományba helyezett közzétételi egység esetén a külön jogszabályban
foglaltakat.
A téves vagy pontatlan adatok helyesbítése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehető elérhetővé sem a honlapon, sem az egységes közadatkereső rendszer
számára.
Aközzétételre szolgáló honlap elérhetetlenségét okozó bármely izemzavar esetén
a saját honlapon közzétevő' illeWe az Adatközlő fwebmester) köteles
munkaidőben az uzemzavar elhárítását haladéktalanul megkezdeni.
A közzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megváltoztatás, törlés,
megsemmisülés és sérülés ellen. Amennyib en az adatok ismételt előállítása és
közzététele más módon nem, Vagy csak aránytalan költséggel lenne biztosítható, a
jogosulatlan megváltoztatás, törlés, megsemmisülés vagy sérülés esetére a
közzétett adatokról biztonsági másolatot kell készíteni'
Megsemmisülés, sérülés vagy jogosulatlan megváltoztatás, törlés esetén az Ágazati
Adatfelelős köteles együttműködni az Adatközlővel (webmester) a
helyreállításban, és az adatokat szükség esetén újra átadni.
A webold a| az Önkormányzat elektronikus tájékoztatási eszköze a lakosság
részére. A honlapon elhelyezésre kerülő, letölthető, illetve elektronikusan
kitölthető dokumentumok elkészítéséért, aktualizálásáért és a honlap
karbantartását végző webmesternek történő továbbításáért az ügykör szerint
érintett szervezeti egység vezetője a felelős.
Az Adatközlő (webmester)a frissítés esetén a frissítés tényét, idejét, illetve adat
e|őző állapotának archív állományban való elérhetőségét is fel kell tüntetni.
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SzabáIyzata Közérdekű Adatok Közzététe|i Kötelezettségének Teljesítéséről

6. Aközzététel, valamint a Honlap működtetésével kapcsolatos kötelezettségek

6.1.A Honlap tartalmi pontosságát és látogatottságát rendszeresen vizsgálni kell, ez

elsődleges en az Adatközlő (webmester) feladata. A látogatottsági adatokat az Adatköz|ő

(webmester) havi rendszerességgel vizsgálja és erről negyedévente tájékoztatást ad a

J egyzőnek, mint Ad atfel el ős nek'

6'2.Az Ágazati Adatfelelősök - a frissítés gyakoriságára figyelemmel- rendszeresen
(havonta) ellenőrzik a Honlapon lévő adatok aktualitását, és amennyiben eltérést
észl elneh hal ad éktal anul j elzik azt az Adatközl őnek (webmester).

6.3'Az Adatközlő (webmester) visszautasíthatja akozzétételt, ha a megküldött adatok
formai okból nem felelnek meg az egységesközzétételi feltételeknek.

6.4'Az Adatközlő (webmester), illetve az Ágazati Adatfelelősök kotelesek nyilvántartást
vezetni a megküldött, illetve korrigál! valamint a törölt tartalmakról oly módon, hogy
abból a küldés/továbbítás/eltávolítás ténye és a megküldött/megérkezett/eltávolított
tartal om bármiko r vi s szaell en őrizhető l egyen.

6.5.E nyilvántartás egyes elemei a küldéstől/megérkezéstő| számított időponttól a

Honlapról történő eltávolítás időpontjáig, törlés esetén 3 hónapig áll fenn.

6.6.Az Adatközlő (webmester) köteles az adatok közzétételével, helyesbítésével,
frissítésével vagy eltávolításával kapcsolatosan naplóznia kell aZ esemény
bekövetkeztének dátumát, valamint ehhez kapcsolód őan az ezt ,,elrendelő személy"

nevét. A naplóról, valamint aközzétett adatokról rendszeresen biztonsági másolatot kell
készíteni'

7. Aközzététel, a helyesbítés, a frissítés és az eltávolítás szabályai

A közzétételi honlapon elérhetővé tenni kívánt kozzététe|i egységek meghatározott
formátumúak lehetnek'

B. Aközzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hatáskörök

8.I2. A Közfeladatot ellátó szerv vezetőiel

a.) megállapítja és módosítja a szabá|yzatot;
b.) megállapítja és módosítja a Közfeladatot ellátó szerv általános, különös és egyedi

közzététe|i listáját;
c.) meghatározza a szabá|yzat végrehajtásával kapcsolatos egyes munkaköri

feladatokat ez a|apján kijelöli aközzétételi jogosultsággal rendelkező dolgozókat,
(Ágazati Adatfelelősöket) és rögzíti a feladataikat, illetvc a felelősségüket
munkaköri leírásukban;
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Szabá|yzata Közérdekű Adatok Közzétételi Kötelezettségének Teljesítéséről

d.) aközzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelő teljesítése vagy elmulasztása
esetén, illetve az éves belső vizsgálatról készült jelentés alapján a szabá|yzatot
módosítja, és ezze| egyidőben köteles megtenni a szükséges intézkedéseket;

e') biztosítja, hogy e szabá|yzat hatálya a|átartoző személyek betartsák a közzététellel
kapcs olatos j o gszabályok, valamint a j el en szabá|yzat rend elkezés eit;

f.) nyomon követés keretében vizsgálja az Infotv. végrehajtásával összefüggő
kötelezettségek teljesítését, amelynek eredményéről évente legalább egy
alkalommal átfogó j elentést készít;

g.) felel akozzétett közérdekű adatok közzététe|éér! folyam atoshozzáférhetőségéért
és hitelességéért.

8.13. A Közfeladatot ellátó szerv megbízottAdatközlőie (webmester) :

a.) gondoskodik a közzétételre átadott adatok közzététe|éről, valamint a részére
átadott adatokat e szabá|yzat szerinti formátumúra alakítja;

b.) ellátja a közzétételi honlap üzemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetővé
teszi a számáta átadott adatokat'

c.) gondoskodik az adatok jogosulatlan megválto ztatása, törlése, megsemmmisülése,
sérülése elleni védelemről, a sérült adatot helyreállítja;

d.) minden frissítés vagy helyesbítés után az adatokról biztonsági másolatot készít;
e.) a közzétételi listáknak megfelelően elvégzi az archiválást, biztosítja az archív

állomány elérhetőségét.

8.L4. A Közfeladatot ellátó szerv megbízott informatikusa:

a.) a közzétételi egységek és az azt e|őá||ító szervezeti egységek szükség szerinti
útmutatása alapján előál|ítja a közadatkereső által lekérdezett metaadatokat.
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Szabályzata Közérdekű Adatok Kozzététe|i Kötelezettségének Teljesítéséről

B.15. A Közfeladatot ellátó szerv munkavállalóia:

a.) munkaköri leírásban foglaltak alapján összegyűjti és előkészíti a közzétételi
egységekb e tartoző adatokat;

b.) felelős azért, hogy a munkaköri leírásra tekintettel közzététe|re köteles adatok
közzététe|re ker ül j en ek;

c.) a munkaköri leírására tekintettel - külön jogszabály által előírt- adatok
közzététe|éről gondoskodik a szervezeti egység vezetőjével, mint Ágazati
Adatfelelő s s el együttműködve eW égzi a szüksé ges aktualizálás okat;

d.) a munkaköri leírására tekintettel a jogszabályok és a Közfeladatot ellátó szerv
feladat-és hatáskörébe tartozó ügyek intézésére irányadó egyéb jogszabályok,

valamint a jelen szabá|yzat előírásait köteles maradéktalanul betartani.
e.) azonnali tájékoztatási kötelezettsége Van a szervezeti egység vezetője, mint

ÁgazatiAd atfe l el ő s fel é, ha fel a d atkö réb e n fel m e rül b á rm ely kozzététe|i p rob l é m a.

9. Együttműködés az adatok megalkotásában

A közzétételi listákon szereplő adatok közzététe|éhez szükséges közzététe|i mintákról
sző|ő IB/2005. (x||' 27.) IHM rende|et 2' számú mellékletében meghatározott egyes
közzététe|i egységek adatait a Közfeladatot ellátó szerv munkavállalói a 6. pontban
leírtak, valamint a munkaköri leírásuk alapján szolgáltatják.

9



Szabá|yzata Közérdekű Adatok Közzétételi Kötelezettségének Teljesítéséről

10. A közzétett állományok formátuma

|avasolt állományformátumok html, xml,pdf,rft, képeknél png,jp&gií táblázatkezelőknél
a platform független csv.

Letölthető szövegállományoknál elvárt a pdí módosítható állományoknál az rtf-
formátum.

Archivált állományok esetében javasolt a tömörített formában történő tárolás és letöltési
lehetőség. Javasolt formátum a zip.

Más formátumokat egyéb rendelkezésre bocsátott állományoknál akkor lehet alkalmazni,
ha a felsorolt formátumok nem alkalmasak vagy csak jelentősen hátrányosabb feltételek
(mért sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon információ megjelenítésére.

II' Zárő rendelkezések

Jelen szabályzat2020. április 04. napján lép hatályba. |elen szabá|yzathatálybalépésével
egyid ej űleg tárgyi ü gyben hatályos korábbi szabályzat hatályát veszti.

ASzabályzat elkészítéséért és végrehajtásáért a Közfeladatot ellátó szerv vezetője a
felelős.

Kelt 2020. április 06.

q^

Pák;Dr
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Szabályzata Közérdekű Adatok Közzététe|i Kötelezettségének Teljesítéséről

L. számú melléklet

Megismerési záradék:

Aláírásommal igazolom, hogy a Pomázi Polgármesteri Hivatal vezetője által kiadott jelen- 2020. április 06.

napon kelt- közérdekű adatok közzététe|i kötelezettségének teljesítéséről szőlő szabáIyzatban foglaltakat
megismertem, betartását rám nézve kötelezőnek ismerem el:

Dátum AláírásNév Munkakör

píZF--Hrc'€ -r1-ő '?pt-"> -D ü-4.QKTJhü N*
nMinkU€2Ew en';lo- oq.o+ tt*R )

,AJN e\A/t=t dt &o{./eVet v

&,er-s . o(.O( \b{-.s\s*r.\sxq-\\
\rq_\f [N

€€,\-le\-5\
S\*E\-\Ers*:\?S

)cAo . o8. e,h lWrVrbrr'rr,''i tb''r Ö sz:L' "zÁő
,qfmdNnd\ mo,ou Jol'1. o{. ,((.ffikt[t--RfuÍ[l06l
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Szabályzat a KtizérdekÍí Adatok Kozzétételi Krjtelezettségének Teljesítésér l

2' számri melléklet

Nyomonktivetés
dokumentuma

Nyomonkovetés
keretében vizsgá|ja
az InfoW.
végrehajtásával
risszefiigg
kotelezettségek
teljesítéség amelynek
eredményér l évente
legalább ery
alkalommal átfog
jelentést készít

Nyomonktivetés
m dia

Beszámoltatás/ok
alapián, egyedi
értékelések formájában
megval sul minitoring.

. az operatív
miíkcidést l
fuggetleni.il, 6
havonta a
szervezet
vezet je
részér l
val sul meg;

. az értékel
elkiikintil az
operatív
míík dést l;

. az értékelés
eredményének
végs
címzettje a
szervvezet je.

Intézkedés határideie

Jogszabály m dosítás, szervezeti változás, az
éves bels vizsgálatr l készrilt jelentés
esetén a sztikséges változásokat a jogszabály
hatálybalépését, illewe a szervezeti
változást, az éves bels vizsgálatr l késziilt
jelentést k vet 30 napon beltil kell az
ellen rzési nyomvonalon átvezetni.

Intézkedés
tartalma

a'Jmegállapítja és

m dosítja a szabályzatou

b')megállapítja és
m dosítja a Kozfeladatot
ellát szerv általános,
kíilcinos és egyedi
k zzétételi listiíLjáu

c')meghatározza a

szabá|yzat
végrehajtilsával
kapcsolatos egyes
munkakori feladatokat ez
alapján kijeloli a
kozzétételi j ogosultsággal
rendelkez dolgoz kag
(Ágazan Adatfe lel so ket)
és rcigzíti a feladataikat,
illewe a felel sségtiket
munkakriri leÍrásukban;

dJa krizzététellel
kapcsolatos feladatok
nem megfelel tel|esítése
vagy elmulasztása esetén,
illetve az éves bels
vizsgálatr l késztilt
jelentés alapján a
szabá|yzatot m dosítja,
és ezze| egyid ben
koteles megtenni a

lntézkedés
iogalapia

Infow.33.S (1)
bekezdés, valamint a
Infow' ]..számri
melléklete alapján, a
kozérdelri adatok
elektronikus
kozzététe|ére, az
egységes
k zadatkeres
rendszerre, valamint
a krizponti jegyzék
adattartalmára az
adatintegráci ra
vonatkoz részletes
szabályokr l sz l,

3 0 s/200s.(xrr.2 s.)
Korm.rendelet,
valamint a ktizzétételi
listákon szerepl
adatok
kozzéteteléhez
szi.iks é ges kiizzététe|i
minákr l sz l
1.8/2005.(xil.27.)rHM
rendelet alapján.

Kiizfeladatot
ellát szerv
vezet ie
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Feljegyzés készítése.Beszámol (feliegyzés)
készítése 6 havonta a
szervezet vezet je
részére.

A szervezet vezet jének vonatkoz
utasításár l/intézkedésér l tortén
tudomásszerzést kovet 3 munkanap.

sztikséges
intézkedéseket;

e.)biztosítja hogy e

szabályzat hatálya alá
tartoz személyek
betartsák a k zzététellel
kapcsolatos
jogszabáyo\ valamint a
jelen szabá|yzat
rendelkezéseiu

f')nyomon k<ivetés

keretében vtzsgál'ja az
Infow' végrehajtásával
<isszeftigg

kotelezettségek
tel|esítéség amelynek
eredményér l évente
legalább egy alkalommal
áÚog jelentést készíq

g.)felel a krizzétett
krizérdekri adatok
kozzétételéért,
folyamatos
hozzáférhet ségéért és
hitelességéért.

a.)gondoskodik a
k<izzétételre átadott
adatok ktjzzététe|ér |,
valamint a részére
átadott adatokat e

szabályzat szerinti
formátumrira alakítja;

b.Jellátia a kozzétételi
honlap iizemeltetésével
kapcsolatos feladatokat,
elérhet vé teszi a

Infow.33.S (1)
bekezdés, valamint a
Infotv. 1.számri
mellék]ete alapjá4 a
k zérdelri adatok
elektronikus
kozzétételére, az
egységes
k<izadatkeres
rendszerre, valamint
a k zponti jegyzék
adattartalmára az
adatintegráci ra
vonatkoz részletes
szabályolc l sz l
305 /2005.íXII'25.]

A
Kiizfeladatot
ellát szerv
honlap
f szerkeszt ie
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Felieg5zés készítése.Beszámol (feljegyzés)
készítése 6 havonta a
szervezet vezet je
tészére'

A szelvezet vezet jének vonatkoz
utasítasár l/intézkedésér l tortén
tudomásszerzést ktivet 3 munkanap.

szamara
adatokaL

átadott

c.lgondoskodik az adatok
jogosulatlan
megváltoztatása tdrlése,
megsemmmistilése,
sértilése elleni
védelemr l, a sériilt
adatot helyreállítja;

d.jminden frissítés vagy
helyesbítés utan az
adatokr l biztonsági
másolatot készíu

e.)a ktizzétételi listálorak
megfelel en elvégzi az
archiválást, biztosítja az
archív állomány
elérhet ségét.

a.Ja k zzétételi erységek
és az azt el állít
szervezeti egységek
sztikség szerinti
ritmutatása alapján
el állítja a kozadatkeres
által lekérdezett
metaadatokaq

Korm.rendelet,
valamint a kozzétételi
listakon szerepl
adatok
k zzétételéhez
sztikséges ktizzétételi
mintakr l sz l
1.8/2005.(Xil.27.)tHM
rendelet alapján'

Infow.33.S (1)
bekezdés, valamint a
Infow. 'J''szám(t

melléklete alapián' a
kozérdelti adatok
elektronikus
kozzétételére, az
egységes
k zadatkeres
rendszerre, valamint
a ktizponti jegyzék
adattartalmára az
adatintegráci ra
vonatkoz részletes
szabályolir l sz l
30s/200s.[xrr.2 s.)
Korm.rendelet,
valamint a kcizzétételi
listákon szerepl
adatok
kiJzzétételéhez
sztikséges kdzzétételi
mintákr l sz l'

Kiizfeladatot
ellát szery
megbízott
informatikusa

L6



1Bl2005.(Xrr.27.)rHM
rendelet alapján'
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Szabá|yzat a Ktizérdekíí Adatok Kozzétételi K telezettségének Teljesítésér l

xozzÉrÉrnll LISTA
Szervezeti, személyi adatok

3. számri melléklet

Meg rzés
Az eI z állapot torlend

Az el z állapot trjrlend

Az e| z áIlapot ttirlend

Az el z állapot ttirlend

Az el z állapot ttirlend

Az e| z állapot L évig archívumban tartásával

Felel s
Titkársági, Ügyfélszolgálati
Rendészeti osztáIy

es

Titkársági, Ügyfélszolgálati és
Rendészeti osztá|y

Titkársági, Ügyfélszolgálati
Rendészeti osztáIy

es

Titkársági, ÜgyféIszolgálati és
Rendészeti osztály

Titkársági, Ügyfélszolgálati és
Rendészeti osztály

Hat sági és Humánszolgáltatási
osztá|y

Frissítés
A változásokat
kcivet en azonnal

A változásokat
kcivet en azonnal

A váItozásokat
krivet enazonnal

A váItozásokat
kcivet enazonnal

A váItozásokat
ktivet en azonnal

A változásokat
kcivet en azonnal

Adat
1.A Ktizfeladatot ellát szerv hivatalos
neve, székhelye, postai címe, telefon-és
faxszáma, elektronikus levélcíme,
honlap ja, rigyfélszolgálat elérhet sége
2.AK zfeladatot ellát szerv szervezeti
felépítése, szervezeti egységek
megjelcilése, az egyes szervezeti
egységek feladatai
3.A Krizfeladatot ellát szerv
vezet inek és az egyes szervezetii
egységek vezet inek neve, beoszrása,
elérhet sége (telefon, telefaxszáma,
elektronikus levélcímJ
4.A szervezeten beltil illetékes
tigyféIkapcsolati vezet neve,
elérhet sége (telefon, telefax és
elektronikus levélcím) és aZ
Íisvfélfoeadás rendie
S.Testi'ileti szerv esetén a képvisel -
testlilet, illewe bizottságainak
létszáma, sszetétele, tagjainak neve,
be o szrása, elérhet séee
6.A Ktizfeladatot ellát szerv irányítása,
feltigyelete vagy ellen rzése alatt áll ,

vagy alárendeltségében mííktid más
k zfeladatot ellát szervek
megnevezése, és L' pontban
meghatározott adatai
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Az el z állapot 1 évig archívumban tartásával

Az e| z áIlapot L évig archívumban tartásával

Az eI z állapot 1 évig archívumban tartásával

Az e| z állapot 1 évig archívumban tartásával

Az el z állapot 1 évig archívumban tartásával

Városfejlesztési
Városiizemelteté si o sztá|y

es

Titkársági, ÜgyféIszolgálati
Rendészeti osztá|y

es

Hat sági és Humánszolgáltatási
osztáIy

Titkársági, ÜgyfélszolgáIati
Rendészeti 0sztály

es

Titkársági, Ugyfélszolgálati és
Rendészeti osztály

A változásokat
krivet en azonnal

A váItozásokat
kcivet en azonnal

A változásokat
kcivet en azonnal

A változásokat
kcivet en azonnal

A változásokat
k vet en azonnal

7 'A Kozfe|adatot ellát szerv ttibbségi
tulajdonában áIl , illewe részvételével
mííktjd gazdáIkod szervezet neve,
székhelye, elérhet sége [postai cím,
telefon, telefax száma, elektronikus
levéIcíme), tevékenységi ktire,
képvisel jének neve, a hivatal
részesedésének mértéke
8. A Kozfeladatot ellát szerv által
alapított kozalapítványok nevez,
székhelye, elérhet sége (postai cím,
telefon, telefax száma, elektronikus
Ievélcíme) alapít okirata, kezel
szervének tagjai
9. A Kozfeladatot ellát szerv által
alapított ktiltségvetési szerv neve,
székhelye, a ktiltségvetési szervet
alapít jogszabály megjelcilése, illewe
az azt a|apít határ ozta, a kti Its é gveté s i
Szerv alapít okirata, vezet je,
honlapjának elérhet sége, mííktidési
engedélve
1'0' A Ktizfeladatot ellát szerv által
alapított lapok neve, a szerkeszt ség,
kiad neve, címe, valamint a
f szerkeszt neve
1_]_.A Ktizfeladatot ellát szerv felettes,
illetve feltigleleti szervének hat sági
dtjntései tekintetében a fellebbezés
elbíráIására jogosult szervnek, ennek
hiányában a Kozfeladatot ellát szerv
felett t rvényességÍ ellen rzést
gyakorl szervnek az 1. pontban
meghatározott adatai
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II. Tevékenységre,míÍktidésrevonatkoz adatok

Meg rzés
Az eI z állapot 1 évig archívumban tartásával

AzeI z állapot L évig archívumban tar|ásával

Az e| z állapot ttirlend

Felel s

legyz ireferens

Titkársági, Ügyfélszolgálati
Rendészeti osztály

es

A|jegyz és
osztá|yvezet

valamennyi

Frissítés
A változásokat
ktivet enazonnal

Negyedévente

A változásokat
krivet en azonnal

Adat
1'A Kcizfeladatot ellát szerv feladatát,
hatásktirét és alaptevékenységét
meghatároz , a szervre vonatkoz
alapvet jogszabályok kcizjogi
szer\Ieztet szabályoz eszkriztih
valamint a szervezeti és miík dési
szabá|yzat vagy iigyrend az
adatvédelmi és adatbiztonsági
szabálvzat hatalvos és teljes szcivege
2. Az Önkormányzat nként vállalt
feladatai

3.Allamigazgatási, tinkormányzati és
egyéb hat sági tigyekben rigyfajta és
eljárás típusonként a hatáskorrel
rendelkez szerv megnevezése,
hataskor gyakorlásának átruházása
esetén a ténylegesen eljár szerv
megnevezése, illetékességi tertilete, az
tigyintézéshez sztikséges
dokumentumok" okmányok, eljárási
illetékek figazgatási szolgáltatási díj ak)
meghatározása, alapvet eljárási
szabályok, az e|járást megindít irat
benyrijtásának m dja (helye, ideje)
tigyintézés határideie íelintézési'
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Az el z állapot 1' évig archívumban tartásáVal

Az eI z áIlapot L évig archívumban tartasával

Gazdasági F osztáIy

A|jegyz és
osztá|yvezet

valamennyi

Titkársági, Ügyfélszolgálati
Rendészeti osztaly

es

A váItozásokat
kcivet en azonnal

A változásokat
kcivet en azonnal

Negyedévente

fellebbezési határid ), az tiryek
intézését segít tmutat h az
iigymenetre vonatkoz tájékoztatás és
az igyintézéshez használt let lthet
formanyomtawányo\ az igénybe
vehet elektronikus programok
elérése, Íd pont foglalás, az
iigytípusokhoz kapcsol d
j ogszabáIyok jeryzéke, tájékoztatás az
iigyfelet megillet jogokr l és az
tigyfeletterhel k telezettségekr l
4'A Krizfeladatot ellát szerv által
nyijtott Vagy ktiltségvetéséb l
finanszírozott ktizszolgáltatasok
megnevezése, tartalma a
ktizszolgáItatások igénybevételének
rendje, a k zszo|gáItatásért fizetend
díj mértéke, az abb l adott
kedvezmények
5.A Kozfeladatot ellát szerv áItal
fenntartott adatbázisok, illetve
nyilvántartások leír adatai (néu
formátum, az adatkezelés cé|ja,
jogalapja, id tartama, az érintettek
ktire, az adtok forrása, kérd íves
adatfelvétel esetén a kittjltend
kérd ív), az adawédelmi
nyilvántartasba bejelentend
nyilvántartásoknak az e trirvény
szerint azonosít adatai: a hivatal álal
alaptevékenysége ktirében gyííjt tt éS
feldolgozott adatok fajtái, a hozzáférés
m dia' a másolatkészítés ktiltséeei
6.A K zfeladatot ellát szerv nyilvános
kiadványainak címe, témája, a
hozzáférés m dja, a kiadvány
ingyenessége, illetve a ktiltségtérítés
mértéke

2L



Az el z állapot 1 évig archívumban tartásával

Az e| z állapot 1 évig archívumban tartásával

Az e| z állapot L évig archívumban tartasával

Azel' z állapot 1 évig archívumban tartásával

Az e| z állapot 1 évig archívumban tartasával

Az e| z állapot t rlend

Titkársági, Ügyfélszolgálati és
Rendészeti osztá|y

Titkársági, Ügyfélszolgálati
Rendészeti osztaly

es

A|jegyz és
osztÁIyvezet

valamennyi

Aljegyz és
osztá|yvezet

valamennyi

A|jegyz és |egyz i referens

Titkársági, ÜgyfélszolgáIati és
Rendészeti osztály

A változásokat
ktivet en azonnal

A tcirvény eltér
rendelkezési
hiányában a
benyrijtás
id pon$át
kcivet en azonnal

Folyamatos

Folyamatos

A vizsgálatr l sz l.
jelentés
megismerését
kcivet en
haladéktalanul
Negyedévente

7.A testtileti szerv dcintései el készítési
rendje, az állampolgári ktjzremííkridés
(véleményezés) m dja, eljárási
szabályai, a testtileti szerv iiléseinek
helye, ideje, továbbá nyilvánossága,
dcintései, tilésének jegyz kcinyvei,
illewe sszefoglal i, a testiileti szerv
szavazásának adatai, ha jogszabály ezt
nem korlátozza

8.A tÓrvény alapján kozzéteend
jogszabálytervezetek és kapcsol d
dokumentumok' a helyi tinkormányzati
képvisel -testÍiletnek benyrijtott
el terjesztések a benyrijtás
id pontját l

9.A Kcizfeladatot ellát szerv által
k<izzétett hirdetménye\ ktizlemények

L0' A Ktizfeladatot ellát szerv által
l<tírt pá|yázatok szakmai leírása, azok
eredményei és indokolások
11.A kcizfeladatot ellát szervnél
végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgálatok, ellen rzések
nyilvános megállapítiásai

L 3.A ktizérdekíí adatok megismerésére
irányul igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egvsés neve,
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AzeI z állapot 1 évig archívumban tartasával

Az el z állapot L évig archívumban tartásával

Azel' z állapot 1_ évig archívumban tartásával

Az e| z állapot L évig archívumban tartásával

Az el z állapot L évig archívumban tartásával

Azel. z állapot 1" évig archívumban tartásával

Gazdasági F osztaly

Iegyz ireferens

legyz ireferens

legyz ireferens

Aljegyz és |egyz i referens

legyz ireferens

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A váItozásokat
kcivet en azonnal

A változásokat
krivet en azonnal

A változásokat
krivet 15 napon
belÍil

elérhet sége, és ahol kijeltilésre kertil
az adawédelmi felel s vagy az
informáci s jogokkal foglalkoz
szeméIvneve
L4.A Krjzfeladatot ellát szelv
tevékenységére vonatkoz ,

jogszabályon alapul statisztikai
adatsvííités eredményei
14.A ktizérdekíí adatokkal kapcsolatos
ktitelez statisztikai adatszolgáltatas
adott szervre vonatkoz adatai
].S'Azon ktizérdekíí adatok
hasznosítására irányul szerz dések
listája, amelyekben a kcizfeladatot
ellát szerv az egyik szerz d fé|
76. A K zfeladatot ellát szerv
kezelésében lév kozérdekíí adatok
felhasználására, hasznosítására
vonatkoz általános szerz d'ésí
feItételek
L7 ' A Kcizfeladatot ellát szerv
vonatkoz ktilcinos és egyedi
ktizzétételi lista
18.A Kcizfeladatot ell t szerv
kezelésében Iév , az jra
hasznosítasár l sz l ttirvény szerint
rijrahasznosítás céljára elérhet
kulturáIis ktizadatok listája, a
rendelkezésre áll formátumok
megj eltilésével, valamint a kcizfeladatot
ellát szerv kezelésében |év , a
ktizadatok rijra hasznosításár l sz l
torvény szerint jrahasznosíthat
kozadat típusokr l vat' tájékoztatás, a
rendelkezésre áll formátumok
megiel lésével
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Az eI z állapot t rlend

Az e| z áIlapot ttirlend

Az e| z állapot ttirlend

Az el z állapot ttirlend

Az eI z állapot torlend

Az eI z állapot torlend

legyz ireferens

legyz ireferens

legyz ireferens

legyz ireferens

legyz ireferens

legyz ireferens

A változásokat
krjvet 15 napon
behil

A váItozásokat
ktivet 1,5 napon
beliil

A változásokat
ktivet l-5 napon
beltil
A változásokat
krivet 15 napon
beltil

A váItozásokat
kovet 15 napon
beltil

A változásokat
k<ivet 15 napon
beltil

19. A 18. sor szerinti krizadatok és
kulturális ktizadatok rijra
hasznosítására vonatkoz általános
szerz dési feltételek elektronikusan
szerkeszthet váItozata
20.A L8' sor szerinti ktjzadatok és
kulturális kcizadatok rijrahasznosítás
céljáb l t rtén rendelkezésre
bocsátiísért fizetend díjak általános
jegyzéke, a díjszámítás alapját képez
tényez kkel egytittesen
2L' A k zadatok rijra hasznosításár l
sz I t rvény szerinti jogorvoslati

ékoztatás
22' A kozfeladatot ellát szerv által
megkotritt, a kcizadatok rijra
hasznosítasár l sz l t rvény szerint
k t tt, kizár lagos jogot biztosít
megállapodások szerz d, feleinek
megjeltilése, a kizár lagosság
id tartamának, tárgyának, valamint a
megállapodás egyéb lényeges
elemeinek mesiel lése
23.A K zfe|adatot ellát szerv áItal
k t tt, a kcizadatok rijra
hasznosításár l sz l ttirvény szerint a
kulturális k zadatok digitalizálására
kÍzár lagos jogot biztosít
megállapodások sztivege
24' ktizadatok rijra hasznosításár l
sz l ttirvény szerinti azon jogszabá|y,
kozjogi szervezetszabályoz eszkoz,
kozszo|gá|tatási szerz dés vagy más
ktltelez er vel bír dokumentum
(vagy az annak elérhet ségére val
hivatkozás), amely az rijrahasznosítas
céljáb l rendelkezésre bocsáthat
ktizadat syííjtéséVel, el á|lításával,
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feldolgozásával és terjesztésével
risszefugg ktiltségek jelent s
részének saját bevételb l val
fedezését írja el a Ktizfeladatot ellát
szerv részére

III. Gazdálkodásiadatok

Mes rzés
A ktizzétételt kovet L0 évig

A ktilcin jogszabályban meghatározott ideig, de
legalább 1 évig archívumban tartasával

Akozzététe|t k vet 5 évig

A kozzétételt ktivet 5 évig

Felel s
Gazdasági F osztáIy, PénzÍigyi
osztá|ya

Gazdasági F osztá|y, Pénzigyi
osztáIyaés a Munkaiigyi referens

Gazdasági F osztály
osztálya

Pénziigyi

Gazdasági F osztá|y, Pénztigyi
osztáIya

Frissítés
A váItozásokat
kcivet en azonnal

Negyedévente

A dcjntés
meghozatalát
ktivet 60. napig

A dtintés
meghozatalát
kovet 60. napig

Adat
1'A K zfeladatot ellát szerv éves
ktiltségvetése, számviteli ttirvény
szerinti beszámol ja, vaw éves
ktiltségvetési beszámol ia
2. A Kijzfeladatokat ellát szervnél
foglalkoztatottak |étszámára és
személyi juttatasaira vonatkoz
tisszesített adatok, illewe tisszesítve a
vezet k és vezet tisztségvisel k
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatásai, valamint kciltségtérítése, az
egyéb alkalmazottaknak nyríjtott
iuttatások faitáia és mértéke tisszesíwe
3.A Ktizfeladatot ellát szelv által
ny jtott, nem normatív, céljellegíí,
fejlesztési támogatások
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatás céljára, cisszegére, továbbá a
támogatasi program megval sítási
helyére vonatkoz adatoh kivéve, ha a
kozzététel el tt a ktiltségvetési
támogatást visszavonják vagy arr l a
kedvezménvezett lemond
4' Az államháztartas pénzeszktizei
fe lhasználá s áv aI az államháztartás ho z
tartoz vagyonnal t rtén
gazdálkodással osszefiigg , otmilli
forintot e|ér , vagy azt
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A ktil<jn jogszabályban meghatározott ideig, de
legalább 1 évig archívumban tartásával

Gazdasági F osztály,
osztálya

PénziigyiNegyedévente

meghalad értékíí árubeszerzésre,
építési beruházásra, szolgáltatás
megrendelésre, vagyonértékesítésre,
vagyonhasznosításra, vagyon vagy
vagyoni értékíí jog átadására, valamint
koncesszi ba adásra vonatkoz
szerz dések megnevezése (típusa),
tárgya, a szerz dést kot felek neve, a
szerz dés értéke, határozott id re
k t tt szerz d'és esetében annak
id tartama, valamint az említett adatok
változásai, a nemzetbiztonsági, illetve a
honvédelmi érdekkel kcizvetlenril
<isszefi'igg beszerzések adatai és a
min sített adatok kivételével.
A értéke alatt a szerz dés tárgyáért
kik tott - Áre nélki.il számított-
ellenszolgáltatást kell érteni, ing5renes
tigylet esetén a vagyon piaci vagy
ktinyv szerinti értéke koziil a magasabb
cisszeget kell figyelembe venni.
Az Íd szakonként visszatér _ L évnél
hosszabb id tartamra k t tt-
szerz déseknél az érték
kiszámítasakor az ellenszolgáltatás egy
éwe számított cisszegét kell alapul
venni' Az egy ktiltségvetési évben
ugyanazon szerz d féllel k tott
azonos tárgy t szerz dések értékét
egybe kell számítani.
5.A ktizfeladatot ellát szerv által nem
alapfeladatai ellátására (így kiilrintisen
egyesi.ilet támogatására,
foglalkoztatottjai szakmai és
munkavállal i érdek képviseleti
szervei számára, foglalkoztatottjai,
ellátottjai oktatási, kulturális, szociális
és sporttevékenységet segít szervezet
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Legalább egy évig archívumban tartásával.

Legalább egy évig archívumban tartásáVal.

Gazdasági F osztáIy, Pénztigyi
osztálya

Városfejlesztési
Váro siizemeltetési o sztáIy

es

Negyedévente

Negyedévente

tamogatására, alapítványok által
ellátott feladatokkal sszeftigg
kifizetésreJ fordított, tjtmilli forintot
meehalad kifizetések
6.Az Eur pai Uni támogatásával
megval sul fejlesztések leírása, az
azo\<ravonatkoz szerz dések
7.Ktizbeszterzésí informáci k [éves
terv, risszegzés az ajánlatok
elbírálásár l, a megk<ittitt
szerz désekr ll
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SzabáIyzata Kozérdek Adatok Ktizzétételi Ktitelezettségének Teljesítésér l

Kiiltintis ktizzétételi lista

4. számri melléklet

C.) Ágazati Adatfelel s

Hat sági és Humánszolgáltatasi osztá|y vezet je

Hat sági és Humánszolgáltatási osztá|y vezet je

Hat sági és Humánszolgáltatási osztály vezet je

Hat sági és HumánszolgáItatási osztá|y vezet je

B.)Megiegyzés

A változásokat kcivet en azonnal

A változásokat ktivet en azonnal

A váItozásokat krivet en azonna|

A változásokat kovet en azonnal

A.)Adat megnevezése, i ogszabályi
háttere

L. A szolgáltatási tevékenység
megkezdésének és folyatásának
általános szabályair l sz l' 2009. évi
LXXXVI' tcirvény 2 6- 3 0.s
2' A vásárokr l, a piacokr l és a
bevásárl ktÍzpontokr l sz l 55 /2009 '

(IIL13.) Kormányrendelet 4.s G)
bekezdés, (5)-(6) bekezdéseh 4/A.S
(2)-(3) bekezdések, 4/B.s (1)
bekezdés, és a í3l-[4] bekezdések
3'A szálláshely-szolgáltatási
tevékenység folytatásának részletes
feltételeir l és a száIláshely-
iizemeltetési engedély kiadásának
rendjér l sz \ 239/2009'(X'20')
Kormányrendelet 12's(1]-(2)
bekezdései
4.A telephelyengedély, illewe a telep
létesítésének bejelentése alapján
gyakorolhat egyes termel és eg5res
szolgáItat tevékenységekr l, valamint
a telepengedélyezés rendjér l és a
beielent A változásokat ktivet en
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legyz ireferens

|egyz íreferens

legyz ireferens

Aljegyz

Titkársági, Ügyfélszolgálati és Rendészeti osztály

Hat sági és Humánszolgáltatiási osztály vezet je

Hat sági és Humánszolgáltatási osztáIy vezet je

Hat sági és Humánszolgáltatasi osztá|y vezet je

A váItozásokat kcivet en azonnal

A váItozásokat krivet en azonnal

A váItozásokat kovet en azonnal

A változásokat ktivet en azonnal

A változásokat kcivet en azonnal

A változásokat kcivet en azonnal

A váItozásokat kcivet en azonnal

A változásokat ktivet en azonnal

azonnal és szabályair | sz I 57 /2013.
(Il'27 ') Kormányrendelet 8.s (U
bekezdése
5.A váIasztási eljárásr l sz l 20L3. évi
XXXVI' t rvény 2.$(3) bekezdése

6.A kciztulajdonban áll gazdasági
társaságok takarékosabb mííktidésér l
sz l 2009' évi CXXII. t rvény L-2. $

i1)-t3) bekezdései, valamint a (7J
bekezdése és Í9] bekezdése
7 ' A mozg képekr l sz l 2004.évi II.
ttirvény 34's (3] bekezdése

B.A magyar nemzeti értékek és
hungarikumok értéktárba val
felvételér l és az értéktár bizottságok
munkájának szabáIyozásár l sz l
324 / 2020'(vil.}L) Kormányrendelet
18.s t1l bekezdése
9'A kerékbilincs koztertilet-felrigyelet
áItali alkalmazására, a jármíívek
elszállítására, valamint a felmeriilt
kriltségekre vonatkoz szabályokr l
sz l 55/2009.(X.L6.)lRM rendelet
13's (2)bekezdése és a 17.$ (2)
bekezdés b.J pontia
1_0. A fás szárri ncivények védelmér l
sz l 346/2008. (XII.30.)
Kormányrendelet 6'$ í5') bekezdése
11'A sz l termesztésr l és a
borgazdálkodásr l sz l' 2004.évi
XVIII' t<irvénv 3.s Í6) bekezdése
LZ.Azerd r I,azerd védelmér lésaz
erd gazdálkodásr l sz I 2009'éi
XxXuI. torvény 33.s (2) és (4)
bekezdései
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Hat sági és Humánszolgálatási o sztály v ezet je

Városfejlesztési és Várostizemeltetési o sztÍt|y

A változásokat k vet en azonnal

A változásokat kdvet en azonnal

I3.Az egyes erdészeti hat sági
eljáráso( bejelentések, valamint
hat sági nyÍlvántartások
eljárásiszabályair l sz l 433/20!7.
[xII.21.) Kormányrendelet 1.s (4)
bekezdése
14.A kozbeszerzésekr | sz l 2 0 1 S'évi
cxLIII. ttirvény 37.s [1) bekezdés d.)
pontia; 43.s í1) bekezdése
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Szabá|yzata Kozérdek Adatok Ktizzétételi Kotelezettségének Teljesítésér l

5. sziímri melléklet
EGYEDI l<ozzÉrÉrtll LISTA

Adat Frissítés Felel s
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Szabályzat a Ktizérdekíí Adatok K zzétételi Kotelezettségének Teljesítésér l

Általános és kiiltintis k zzétételi lista

Ágazati Adatfel el stik i egyz éke :

6' számri melléklet

Aljegyz ;

Iogi referens;
Titkársági, Ügyfélszolgálati és RendészetÍ osztály vezet je;
Hat sági és Humánszo|gá|tatási Osztály vezet je;
Gazd asá gi F o sztá|y, P énzti gyi o s ztály v ezet j e;

Váro sfej I eszté si é s Város tizem eltetési o sztály v ezet je.
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